ANEXO II
FALTAS DE LOS ALUMNOS, MEDIDAS CORRECTIVAS Y SANCIONES

Hay que poner todos los medios para que los alumnos estén contentos en la escuela: porque se
les aprecia, porque siempre se les dice lo que esta bien y lo que esta mal y porque se reprenden
los hechos, pero se comprenden las personas. La totalidad de la comunidad educativa debe
conocer la Convencién sobre los Derechos del Nifio.

Las medidas de promocién de la convivencia estan inspiradas en la mediacién como mecanismo
para la resolucién pacifica de conflictos y en el compromiso de las familias de los alumnos para
su orlentacion y estimulo y, cuando sea necesario, para su correccion correspondiente.

Cada afio, a principios de curso, se recordard en un tono positivo a los alumnos y a sus padres,
desde 1° de la ESO hasta 2° de bachillerato, cuales son las faltas que se consideran graves para la
convivencia, asf como su correspondiente sancion.

Las medidas correctivas estaran relacionadas con la falta cometida, tanto por el grado de gravedad
como por su idoneidad (deben facilitar la adquisicién de la virtud a la que se ha faltado).

En la mayoria de casos, la forma de corregir o premiar sera mediante una entrevista personal, en
la cual el tono de la conversacioén, el interlocutor y los contenidos daran la medida de lo que se
trata. Ensefar a pedir perdon, a arrepentirse, a reparar, a valorar el hecho... seran los objetivos de
esta entrevista.

Las medidas correctivas nunca seran de tipo fisico ni de caracter humillante. Nunca se obligara a
copiar una frase repetidamente. Puede ser util la realizacién de un ejercicio relativo a una
asignatura o de un trabajo escrito que sirva para reflexionar sobre una falta cometida y que
permita que el alumno haga propésito de enmienda.

Cualquier miembro del claustro de profesores debe corregir personalmente cualquier accién que
no sea correcta en cualquier alumno de la escuela, y debe notificar los hechos o faltas al Consejo
de Seccidén. Si la actuacion o resolucion del Consejo de Seccion no le parece adecuada, puede
recurrir a la Junta de Gobierno.

En los procedimientos de adopciéon de medidas correctivas, los hechos constatados por
profesores y miembros del equipo directivo y otros trabajadores de la escuela tendran valor
probador y contaran con la presuncién de veracidad, siempre que no haya pruebas en contra. En
este sentido, siempre se tendran en cuenta las pruebas que puedan aportar los propios alumnos
en defensa de sus derechos o intereses.

A. GRADUACION DE LAS SANCIONES

A-1. Circunstancias que pueden disminuir o incrementar la gravedad de las acciones
1. Algunas circunstancias pueden disminuir la gravedad de las actuaciones de los alumnos
contrarias a las normas de convivencia. Son las siguientes:

a) El reconocimiento espontaneo por parte del alumno de su conducta incorrecta.

b) No haber cometido con anterioridad faltas contrarias a la convivencia del centro.

c) La peticion de excusas en los casos de injurias, ofensas o alteraciones del desarrollo de las

actividades del centro.
d) La falta de intencionalidad.
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2. Las circunstancias que pueden aumentar la gravedad de los comportamientos de los
alumnos que sean contrarios a las normas de convivencia son:
a) Las que causen dafios, injurias u ofensas a los companeros de edad inferior a los
incorporados recientemente en el centro.
b) Las que indiquen premeditacién, reincidencia o reiteracion de la falta.
¢) Las que supongan una accién colectiva o comporten publicidad manifiesta.
d) Las que atenten contra los 6rganos unipersonales o colegiados del centro y sus docentes.

3. Son circunstancias especialmente graves las que, por su naturaleza, comporten discriminacion
por razén de nacimiento, raza, sexo o situacion personal o social.

4. Las circunstancias que pueden hacer disminuir o aumentar la gravedad de las actuaciones
pueden implicar la adopcién de procedimientos de actuacién, medidas correctivas y sanciones
diferentes.

A-2. Para la graduacion en la aplicacion de las sanciones que corrijan las faltas se deben
tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Las circunstancias personales, familiares y sociales y la edad del alumnado afectado.

b) La proporcionalidad de la sancién con la conducta o acto que motiva.

c) La repercusion de la sancion en la mejora del proceso educativo del alumnado afectado y
del resto del alumnado.

d) La existencia de un acuerdo explicito con los progenitores o tutores legales, en el marco
de la carta de compromiso educativo suscrita por la familia, para administrar la sancién de
manera compartida.

e) La repercusion objetiva en la vida del centro de la actuacién que se sanciona.

f) La reincidencia o reiteracion de las actuaciones que se sancionan.

B. AMBITO DE LA ACTUACION SANCIONADORA

1. Las conductas y los actos contrarios a la convivencia de los alumnos son objeto de correccion
por el centro si tienen lugar dentro del recinto escolar o durante la realizacion de actividades
curriculares, complementarias y extraescolares o durante la prestacion de servicios escolares de
comedor y transporte o de otras organizadas por el centro: convivencias, cursos de receso,
campamentos. ..

2. Igualmente, comportan la adopcién de las medidas correctivas y sancionadoras oportunas los
actos de alumnos que, aunque tengan lugar fuera del recinto y del horario escolar, estén
motivados o directamente relacionados con la vida del centro, o que afecten a otros alumnos o a
cualquier miembro de la comunidad educativa, cuando sea evidente su relaciéon con la escuela,
por ejemplo, a través del uniforme.

C. CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA DEL
CENTRO

C-1. Conductas contrarias a las normas de convivencia o leves
1. A continuacion se enumeran las conductas de los alumnos consideradas leves o contrarias a las

normas de convivencia y que sean merecedoras de correccion:
a) Las faltas injustificadas de puntualidad de acuerdo con el horario de la escuela.
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b) Las faltas injustificadas de asistencia a clase o a otras actividades educativas organizadas
por el centro.

¢) Cualquier acto de incorrecciéon y desconsideracion hacia los otros miembros de la
comunidad educativa.

d) Cualquier acto injustificado que altere el desarrollo normal de las actividades del centro,
especialmente de las actividades de evaluacion.

e) El deterioro no grave pero intencionado de las dependencias del centro, del material
escolar o de los objetos y pertenencias del resto de miembros de la comunidad educativa.

f) Los actos de indisciplina que, a criterio del profesor correspondiente, no tengan
caracter grave.

@) Las injurias, ofensas, amenazas, vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa o actos que atenten contra su intimidad también cuando esto ocurra
mediante redes sociales siempre y cuando no tengan la consideraciéon de graves.

h) La captura, almacenamiento, tratamiento o difusion, a través de medios analogicos o
digitales, de datos de caracter personal, incluidas la imagen y la voz, de miembros de la
comunidad educativa cuando no tengan consideracién de graves.

1) A los alumnos no les esta permitido el uso personal y no lectivo de dispositivos
multimedia en la escuela (teléfonos méviles, aparatos de musica, etc.)

j) No vestir, sin motivo, el uniforme previsto en cada etapa del colegio. Se entiende
también como un aspecto de la uniformidad que el estilo del cabello no llame la atencién: ni largo
en exceso, ni tefiido, ni en forma de cresta... Tampoco estan permitidos los pendientes, pirsines,
tatuajes. ..

C-2. Medidas correctivas de las conductas contrarias a las normas de convivencia

1. Las medidas correctivas de estas conductas contrarias a las normas de convivencia de la escuela
seran las siguientes, segun las circunstancias:

a) Medidas correctivas que puede aplicar cualquier profesor:

-Amonestacion oral

-Comparecencia inmediata ante el Jefe de Seccion

-Privacién del tiempo de recreo

-Amonestacion escrita, que sera dada a conocer al alumno y, si es menor de 18
afios, a los progenitores o tutores legales.

-En el caso de uso inadecuado de dispositivos multimedia y similares, se le
requisara el objeto en cuestiéon durante un minimo de 24h. Si esta actitud persiste se
considerara falta grave.

b) Medidas correctivas que, escuchado al alumno, puede aplicar el Jefe de Seccion
consultando al Jefe de Estudios y/o al Director:

-Realizacion de tareas educativas para el alumno, en horario no escolar y por un
periodo no superior a las dos semanas.

-Suspension del derecho a participar en actividades no lectivas del centro por un
periodo maximo de un mes.

-Cambio de grupo por un tiempo maximo de una semana.

-Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un periodo no
superior a cinco dias lectivos, durante el cual el alumno permanecera en el centro y
realizara los trabajos académicos que se le impongan.

-Siempre que sea posible, actividades de utilidad social para el centro educativo.

-El establecimiento de obligaciones concretas para la familia, en el marco de la
carta de compromiso educativo. El alumno, y sus progenitores o tutores legales si es
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menor de edad, debera ser informado de cualquier medida correctiva de las indicadas en
la letra b) del apartado anterior. Debera quedar también constancia escrita en el
expediente académico del alumno.

C-3. Reclamacion contra las medidas correctivas

El alumno, y si es menor de 18 afios, sus progenitores o tutores legales, podran reclamar contra
las medidas correctivas impuestas en los términos establecidos en este reglamento. La
reclamacion estara hecha delante del director del centro, que resolvera de manera motivada la
reclamacion.

C-4. Prescripcion de las conductas contrarias y de las medidas correctivas

Las conductas contrarias a las normas de convivencia prescribiran durante el transcurso del
término de un mes contando a partir de su comision. Las medidas correctivas prescribiran en el
término de un mes desde su imposicion.

D. CONDUCTAS PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO
D-1. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro o faltas graves

Las conductas de los alumnos gravemente perjudiciales para la convivencia que seran
consideradas faltas graves y, en consecuencia, seran merecedoras de sancion son las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, injurias, ofensas, agresiones fisicas, amenazas, cambios o
suplantacién de la identidad, vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, el deterioro intencionado a sus pertinencias y los actos que atenten
gravemente contra su intimidad o su integridad personal, incluso cuando se hacen por
medio de las redes digitales y/o aparatos tecnologicos.

b) La alteracion injustificada y grave del desarrollo normal de las actividades del centro,

especialmente las evaluaciones.

¢) La falsificacioén o sustraccion de documentos y materiales académicos y la suplantacion de
personalidad en actos de la vida escolar, incluida la suplantacién de la identidad en redes

informaticas.

d) La sustraccion o el deterioro grave causado intencionadamente, de las dependencias o los
equipamientos del centro, de su material o a las pertinencias de otros.

e) Los actos o las posesion de medios o sustancias que puedan ser perjudiciales para la salud
y la incitacién a estos actos y, especialmente, la incitacion al consumo de sustancias
estupefacientes o drogas y alcohol.

f) La comision reiterada de actos contrarios a las normas de convivencia del centro.

@) Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad
personal de los miembros de la comunidad educativa del centro.

h) La captura, almacenamiento, tratamiento o difusién, por medios analégicos o digitales, de
datos de caracter personal, incluida la imagen, el video, la animacién, el texto o la voz, de
cualquier miembro de la comunidad educativa sin su consentimiento expreso, cuando se
derivan consecuencias graves para ellos.
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1) Las acciones graves contra el Caracter Propio del Centro.
j) Salir del colegio durante el horario escolar sin permiso.

k) Otras acciones que por el dafio causado en cualquier aspecto a la comunidad educativa se
puedan considerar graves.

Los actos o las conductas que impliquen discriminacién por razéon de género, sexo, raza,
nacimiento o cualquier otra condiciéon personal o social de los afectados se han de considerar
especialmente graves. Especialmente, cuando se realizan contra el alumnado mas vulnerable por
sus caracteristicas personales, sociales o educativas.

D-2. Medidas correctoras de las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
del centro.

1. La imposiciéon de sanciones por conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del
centro y consideradas faltas graves en el articulo anterior correspondera al director de la escuela,
que es a quien corresponde imponer la sancién en la resolucion del expediente incoado a tal
efecto. El director, una vez informado, puede delegar en el Jefe de estudios o en el Jefe de
Seccion.

2. Las sanciones que podran imponerse para la comisiéon de las faltas consideradas graves seran
las siguientes:
a) Suspension del derecho a participar en actividades no lectivas, extraescolares vy

complementarias.

b) Suspension del derecho de asistir al centro o a determinadas clases, en los dos supuestos
casos por un periodo maximo de tres meses o por el tiempo que quede hasta la
finalizacion del curso académico, si es inferior a tres meses.

¢) Inhabilitacién definitiva para cursar estudios en el centro.

d) Realizacién de tareas educadoras para el alumnado, en horario lectivo y por un periodo
no superior a un mes.

e) Reparacion econémica de los dafnos causados al material del centro o bien al de otros
miembros de la comunidad educativa.

f) Realizacién de actividades de utilidad social para el centro.

2) Restitucion de lo que se haya sustraido.
3. Asi mismo, el alumno al cual se le haya abierto un expediente, en los términos previstos en este
reglamento, que haya finalizado con cualquier tipo de sancién, no podra ser miembro del Consejo

de Curso ni durante el curso en el cual se le haya abierto el expediente ni en el posterior.

4. La sanciéon de un alumno con la suspension del derecho a participar en determinadas
actividades educativas no implicara la pérdida del derecho a la evaluaciéon continua ni la
obligacion del alumno de realizar determinados trabajos académicos. Per este fin, el tutor librara
al alumno un plan de trabajo de las actividades que ha de realizar y establecera las formas de
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seguimiento y control durante los dfas de no asistencia al centro. Este plan de trabajo podra
consistir en la realizacion de lecturas, ejercicios, en el estudio de temas, etc.

5. Para garantizar el efecto educativo de la aplicacion de las sanciones que comporten la pérdida
del derecho a asistir temporalmente al centro en las etapas de escolarizaciéon obligatoria, se
procurard el acuerdo del padre/madre o tutor legal. Cuando no se obtenga este acuerdo, la
resoluciéon que impone la sancién expresara motivadamente las razones que lo han impedido.

6. La sancion de inhabilitacién definitiva para cursar estudios en el centro, en las etapas
obligatorias, ha de garantizar al alumno un lugar escolar en el centro. El Departament
d’Ensenyament ha de disponer lo que sea pertinente cuando el centro afectado no pueda
gestionar directamente la nueva escolarizacion del alumno en cuestion.

7. Cuando se imponen las sanciones previstas en los apartados a) 1 b) del articulo D-2 punto 2, y a
peticién del alumno, el director de la escuela podra levantar la sanciéon o acordar la readmision,
previa constataciéon de un cambio positivo en su actitud.

D-3. Aplicacion de las sanciones por faltas graves

1. Las faltas consideradas graves podran ser objeto de sanciéon con la previa instrucciéon de un
expediente. La instruccion del expediente se realizara en la forma que se indica en el apartado D-

4.

2. Cuando, en ocasiéon de la presunta comisién de faltas gravemente perjudiciales para la
convivencia, el alumno, y su familia en los menores de edad, reconozcan de manera inmediata la
comision de los hechos y acepten la sancién correspondiente, la direcciéon hara una resolucion
consensuada e impondra y aplicara directamente la sancién. Asimismo, ha de quedar constancia
escrita del reconocimiento de la falta cometida y de la aceptacion de la sancién por parte del
alumno y, en los y las menores de edad, de su padre, madre o tutor legal. De la carta, se haran dos
ejemplares que, una vez firmados por las dos partes, uno sera para la familia y el otro para el
colegio.

D-4. Procedimiento sancionador

1. El director del centro es el 6rgano competente para iniciar el expediente, por propia iniciativa o
a proposito de cualquier miembro de la comunidad educativa. En iniciar el expediente, el director
o directivo en quien delegue, que habitualmente sera el Jefe de Estudios o el Jefe de Secciéon del
alumno:

a) Informara al alumno afectado y, en el caso de menores de 18 afios, también a los

progenitores o tutores legales.

b) Nominara al instructor de entre los docentes. El alumno afectado vy, en el caso de los
menores 18 afios, también los progenitores o tutores legales, podran recusar al instructor.
Si es el caso, presentaran la solicitud, que habra de ser motivada, delante del director, que
la resolvera.

c) Para formalizar esta diligencia, elaborara un documento que incluira:
-Fecha, los datos del centro, del director y del alumno.

-Las conductas presuntamente imputadas.
-El nombramiento del instructor.
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-La posibilidad de recusar al instructor.
-Si es el caso, las medidas provisionales contempladas en el apartado siguiente.

d) Para evitar perjuicios mayores en la educacion del alumnado afectado o en la del resto del
alumnado del centro, en incoar un expediente la direcciéon del centro, puede aplicar, de
manera excepcional, una suspension provisional de asistencia a clase por un minimo de 3
dfas lectivos prorrogables hasta un maximo de 20 dias lectivos, que constara en la
resolucion de la direccion que incoa el expediente. Esta suspension puede comportar la
no-asistencia al centro. Por otro lado, el alumno tendra que asistir al centro, pero no
podra participar en las actividades lectivas con su grupo mientras dure la suspension
provisional de asistencia a clase. En todo caso, en la suspensiéon provisional de asistencia
a clase, se considerard a cuenta de la sancién. En todo caso, se determinaran las
actividades y medidas educativas a realizar durante este periodo.

2. El instructor realizara las actuaciones que considere necesarias para esclarecer los hechos y
determinar las responsabilidades. Todas las actuaciones del instructor han de estar presididas por
el principio de razonable proteccion de la informacién de caracter personal que aparezca en el
expediente.

3. El instructor, con toda la informacién recogida, elaborard la propuesta de resolucion
provisional, la cual incluira:

-Fecha, la identificacion del centro, el instructor y el alumno.

-Los hechos imputados.

-La responsabilidad del alumno implicado.

-La propuesta de sancion.

-En su caso, las actividades de utilidad social para el centro.

-En su caso, la reparaciéon o restitucion de los dafios o materiales que hayan

quedado afectados por la actuacién que se sanciona.
-La posibilidad de presentar alegaciones.

4. Tramite de vista y audiencia. Sin perjuicio de las otras actuaciones de instrucciéon que se
consideren oportunas, antes de formular la propuesta definitiva de resolucion, el instructor del
expediente ha de escuchar al alumno afectado asi como a los progenitores o tutores legales y les
ha de dar vista del expediente completo hasta la propuesta de resolucién provisional para que
puedan manifestar o presentar alegaciones. El plazo para realizar el tramite de vista del
expediente sera de cinco dias lectivos (desde su comunicacién) y el plazo para formular
alegaciones, de cinco dias lectivos mas. De este tramite, quedara constancia escrita.

5. El instructor valorara las alegaciones del alumno vy, si es menor de 18 afios, las de los
progenitores o tutores legales y elaborara la propuesta de resolucion, que transmitira al director, e
incluira:

-Fecha, identificacién del centro, instructor y alumno.

-Hechos imputados.

-La responsabilidad del alumno implicado.

-La propuesta de sancion.

-En su caso, las actividades de utilidad social por el centro.

-En su caso, las reparaciéon o restitucion de los dafios causado o materiales que

hayan quedado afectados por la actuacién que se sanciona.
-En su caso, las alegaciones presentadas por la familia y su valoracion.

6. El director, valorara el documento anterior y elaborara la resolucion, que comunicara al
alumno y, en el caso de menores de 18 afios, a los progenitores o tutores legales. En este
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documento, informara la familia de los posibles tramites de revisién, reclamacion y recurso. La
resolucion definitiva contendra, como minimo, la siguiente informacion:

-Fecha, identificacién del centro, instructor y alumno.

-Hechos imputados.

-La valoracién de la responsabilidad del alumno con la especificacion, si es
necesario, de las circunstancias que pueden aumentar o disminuir la gravedad de
su actuacion.

-En su caso, la alegaciones presentadas por la familia y su valoracion.
-La sancion, anadiendo, si es el caso, las medidas provisionales ya realizadas.
-En su caso, las actividades de utilidad social para el centro.

-En su caso, la reparacién o restitucion de los dafios o materiales que
hayan quedado afectados por la actuacién que se sanciona.

-La especificacion de la competencia del director del colegio para imponer
las sanciones que corresponda.

-La posibilidad de revisar, reclamar o recurrir la resolucion.

7. El alumno o, en el caso de menores de 18 afios, también los progenitores o tutores legales,
pueden pedir la revision del expediente por parte del Consejo Escolar. El plazo para presentar la
revision es de tres dias y el plazo para resolverlo, de cinco dfas lectivos. Si es el caso, el Consejo
Escolar revisara la instruccion del expediente y emitira las consideraciones que crea oportunas
respecto de la responsabilidad del alumno y de la sancién. Si no piden el tramite de revision, el
expediente proseguira su tramitacion.

8. Si se ha efectuado el tramite de revision, el director, a la vista de las consideraciones, hatra la
resolucion definitiva, que puede implicar la modificaciéon de la sancién o de otras medidas. Si
no se ha efectuado el tramite de revision, la resolucion definitiva pasara a considerarse resolucion
final que contendra:

-Fecha, identificacién del centro, el director y el alumno.

-Hechos imputados en el expediente.

-La valoraciéon de la responsabilidad del alumno con la especificacién, si es
necesario, de las circunstancias que pueden aumentar o disminuir la gravedad de su
actuacion.

-La sancion definitiva afadiendo, si es el caso, las medidas provisionales.

-La especificacion de la competencia del director del colegio para imponer las
sanciones que corresponda.

-La posibilidad de reclamar y revisar la resolucion.

D-5. Actuaciones en caso de hechos constitutivos de delito o falta penal.

1. Cualquier hecho que pueda ser constitutivo de delito o falta penal, el director del centro lo
comunicara al Ministerio Fiscal y a la Delegacion Territorial de Ensefianza que corresponda. Esto
no es obstaculo para que continte la tramitacién del expediente hasta su resolucion e imposicion
de la sancion, si es necesario.

2. Los alumnos que, intencionadamente o por negligencia, causen dafos a las instalaciones o al
material del centro o sustraigan material, han de reparar los dafos y restituir lo que hayan
sustraido, a ellos o a las madres, padres o tutores, en los términos que determina la legislacion
vigente.
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D-6. Reclamacion contra la resolucion del expediente disciplinario.

1. Contra la resolucién final del director del colegio, se puede presentar reclamacion delante del
director de Servicios Territoriales en el plazo de cinco dias.

2. Contra esta resolucion, las personas interesadas pueden interponer, en el plazo maximo de un
mes, recurso de altura delante del director general de Centros Concertados y Privados o el 6rgano
que lo sustituya.

3. Las sanciones acordadas no se podran hacer efectivas hasta que se haya resuelto el
correspondiente recurso o haya transcurrido el plazo para su interposicion.

D-7. Prescripcion de las faltas y sanciones.

1. Las faltas y sanciones prescriben, respectivamente, a los tres meses de su comisiéon y de su
imposicion.

D-8. Comunicacioén a las familias en la tramitacion del expediente.

1. Cuando, por motivo de la adopciéon de medidas correctoras o de la instrucciéon de un
expediente, no sea posible ponerse en contacto con los progenitores o tutores legales por carta o
llamada telefénica, la escuela podra optar por algunos de los procedimientos siguientes:
-Carta certificada al domicilio que conste en los datos de la matricula.
-Burofax al domicilio que conste en los datos de la matricula.
-Llamada telefénica en horarios distintos y ante la presencia de testimonios al
teléfono que conste en los datos de la matricula.
-SMS al teléfono que en la escuela figure como uno de los teléfonos de la familia y
delante de la presencia de testimonios.
-Cortreo electronico en la direccién que consta en el colegio.
-Otros medios oportunos.

2. En el caso de no poderse poner en contacto con los progenitores o tutores legales, después de
haber usado mas de uno de los procedimientos anteriores, el colegio adoptara las medidas
correctores o proseguira la tramitacion del expediente.

3. En el caso de no poderse poner en contacto con los progenitores o tutores legales, cualquier
actuacion posterior firmada por la familia en la cual conste haberse realizado un tramite anterior,
nos servira de comprobacién.

4. Cuando no sea posible ponerse en contacto con la familia, en el documento correspondiente se
hara mencién de la dificultad de hacetlo y de los medios que el colegio ha usado.

5. Cuando en el transcurso de la instrucciéon de un expediente el alumno o, si es menor de 18
afios, los progenitores o tutores legales no quieran firmar los documentos correspondientes a la
realizacion de alguno de los tramites, se requerira la firma de un testimonio conforme esta tramite
se ha realizado y donde conste la negativa del interesado en firmatlo.
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